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1. O01mue nonoxenust

1.1.  JoxymeHThI (benepanbHOro rOoCy1apCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
00pazoBaTenbHOro YUpEKICHUS BBICIIETO  0Opa3zoBanuss  «PoccuiicKuil
ouorexnonormaeckuit yuusepcurer (POCEBUOTEX)» ®T'BOY BO «POCEUOTEX
(majee - yHUBEPCHTET) UMEIOIIHME HCTOPUUECKOE, KYIbTYPHOE, HAy9HOE, COMUANBHOE,
OKOHOMHYCECKOC 3HA4YCHHUE, BXOAAT B cocraB ApxuBHOro ¢GoHga MOCKBEI,
ABJIAIOMIETOCA COCTAaBHOM 4acThio ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®eneparmu,
(mamee
. ApxuBHBI  QOHI MOCKBEI), M MOANEkAT MOCTOSHHOMY XpaHEHUIO B
['ocynapcTBEHHOM OIO/DKETHOM  yYPEXKIEHHH Topoia MOCKBEI «lleHTpanbHbIH
rOCyIapCTBEHHBIN apxuB ropoaa Mockssi» (qanee - [BY «IIT'A MockBEI»).

1.2, Jlo mepemaynm Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE MOKYMEHTBI, BKIIOYCHHBIE B
cocraB ApxuBHOro (oHZa MOCKBEI, BpeMEHHO, B IIpeleNaX, YCTAHOBICHHBIX
DezepanbHbM 3aK0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuHOM fene B Poccuiickoii
Depeparuim) 1 UHBIMM HOPMATHBHBIME [IPABOBBIMHA akTaMu Poccuiickoii Deeparu,
XpaHATCsA B ApXUBE YHUBEPCHTETA.

1.3. Vuusepcuter obecneunBaeT COXpaHHOCTb, YYET, OTOOP, YIOPALOUYCHHE K
UCIIONIB30BAHUE JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna MockBel, 06pasyromuxcs B
IIPOIIECCE €ro ACATEIbHOCTH, B COOTBETCTBHM C HOPMATUBHBIMH JOKYMEHTAMHU
YIOIHOMOYEHHOT0  (pelepanbHOro OpraHa HCIOJHHUTENBHOM BIACTH B  cdepe
apXMBHOI'0 JeJla W JEeNOIPOU3BOICTBA 00ECIEeUNBAET CBOEBPEMEHHYIO Mepeaady Hx
Ha noctossHHoe XxpaHeHue B I'bY «UI'A MockBaIy.

1.4, Bce paboTel, CBA3aHHBIE C  MOATOTOBKOW,  YIOPSAJOYEHHEM,
TPaHCIIOPTUPOBKOK U IIEPENAYEl HA IOCTOSHHOE XPAHEHHE apXUBHEBIX JTOKYMEHTOB B
I'BY «II'’A MOCKBBI» IPOU3BOAATCS CHIIAMH U 38 CYET CPEACTB YHUBEPCUTETA.

1.5. ApxuB yHuMBepcuTeTa (mamee — ApXHMB) SABISETCH CTPYKTYPHBIM
nonpasnaencHneM OpraHM3allMOHHO-KOHTPOJIBHOTO yrpaBieHus (mamree — OKY),
OCYHICCTBIISIIOIIMM XpaHEHHE, KOMILIEKTOBAHME, YUET U MCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB
ApxuBHOro Qonga MOCKBBI, JOKYMEHTOB BpeMeHHHIX (cBbime 10 J€T) CpokoB
XpaHEeHHus, B TOM YHCJI€ [0 JUYHOMY COCTaBy, OOPa30BaBIIHXCS B JEATEILHOCTH
YHUBEPCUTETA, a TaKXe IIOATNOTOBKY JIOKYMEHTOB K Tepegadye Ha IIOCTOSHHOE
xpanenue B I'BY «II'’A MOCKBB», HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHUSA KOTOPOIO
BeicTynaeT PI'6OY BO «POCBUOTEX».

1.6. ®yukumu BegeHHUS ApXHBa BO3JAralTCs NPHUKA30M YHHUBEPCHTETA Ha
3aBENYIOIIEr0 APXHBOM YHHUBEPCHUTETA.

1.7.  YuuBepcureT paspabaTbIBaeT mojoXKeHUE 00 ApXUBE, KOTOPOE MOITIEKUT
cornacoBanuto llenTpanpHOll  sKcHepTHO-IpoBepounoi  komuccuein  (I[DIIK)
I'naBHoro apxuBHOro ympasineHus ropoga Mockssl (nanee - I'maBapxus MOCKBBI).
Ilocne cormacopanus IIOIIK TI'maBapxmBa MOCKBEI HONOXeHHE 00 ApXHBe
YTBEPKIAETCA PEKTOPOM YHHUBEPCHTETA.



1.8.  ApxuB B CBOEH IeATEIBHOCTH PYKOBOACTByeTC DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 V2125-®3 «06 apxuBHOM gene B Poccuiickoit ®Deneparmmy,
3dKOHAMM, HOPMATUBHBIMM IPABOBBIMH aKkTaMu PoOCCHICKOIA Deneparumu,
HOPMAaTHBHRIMH ~ NOKYMEHTaMH  YHOJHOMOYEHHOTO  (heepalbHOro oprasa
HCIIOJIHUTENIHON BIIACTH B cepe apXUBHOTO feia u JEIO0IPOU3BOACTBA, 3aKOHOM
ropona Mockser ot 28.11.2001 Ne 67 «O6 ApxusHOM (oHIE MOCKBHI 1 apxuBaxy,
TIOCTAaHOBIICHUAMM U pacriopsbkeHuamMu Mopa u IlpasutensctBa Mocksbl B cdepe
dPXUBHOTO  JeTa W JejonpousBoicTsa, [lpaBumamu opraHusanum —XpaHeHmHs,
KOMIIICKTOBaHMA, y4e€Ta M MCIHOJIB30BAaHHA [OKYMEHTOB ApXHMBHOrO (DOHZA
Poccuiickoii Denepanuu u ApyruxX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B T'OCYIapCTBEHHEIX
OpraHax, OpraHaX MECTHOTO CaMOYNpPABICHHUS W OPTraHU3alMsAX, HOPMATHUBHBIMH H
METOIMHYECKUMH  NIOKyMeHTaMH ['maBapxmBa MockBE, VYcTaBoM yHHBepCHTETA,
JIOKanbHBIMA HOPMATHBHBIMU aKTaMH YHHBEPCHTETA, HACTOAIIUM L10JI0KEHHEM.

1.9. 3a yrpary u mopuy mOKyMeHTOB ApXUBHOIrO borna MOCKBEI
AO/DKHOCTHBIE JIMLA YHHBEPCHTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C
OEHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.10. Kontpon»  nmesTenmbHOCTH — ApXuBa — yHHBEpCHTETa OCYILECTBIISIET
HadanbHUK OKY 1 nepBbIi IpOpeKTOp YHUBEPCUTETA.

1.11. OpraHn3anuOHHO-METOJIMYIECKOE PYKOBOJCTBO ACATENBHOCTHIO ApxuBa
ocymiecTBiLieT ['BY «III'’A MockBbI»

2. CocTaB 10KyMeHTOB ApxXuBa

2.1. B ApxuBe yHUBepCHTETa XPaHATCH:

2.1.1. 3aKoHYeHHBIE MENONPOM3BOLACTBOM [€Nld TMOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBbrmre 10 1eT) CpoKoB XpaHeHHs, 00pa30BaBIIMECS B AeATEIHHOCTH YHHBEPCUTETA,
B TOM YHCJI€ JOKYMEHTBI 110 JUYHOMY COCTaBYy.

2.1.2. JIoKyMEHTBl HO JMYHOMY COCTaBYy, OOpAa30BABIIMECS B AESTEILHOCTH
(hemepanbHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00Pa30BATENLHOTO YUPEHKIACHUS
BEICIIETO  oOpasoBanust  «Poccmiickuil ~ GHOTEXHONOTMYECKMI  yHUBEPCHTET
(POCBHOTEX)» 1 mepenasHsle, B CBi3W ¢ peopraHusanmmedr B  dopme
npucoenuHeHns kK ®I'bOY BO «POCBHOTEX».

3. 3apaun ApxuBa
OCHOBHBIMH 3371a4aMU APXHBa YHUBEPCUTETA SIBITIOTCS:

3.1. Opramuzanus XpaHEHHs! JOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPEIX IIPEIYyCMOTPEH
II0Apa3AenoM 2 HacTosAiero Ilonoxexus.

3.2. KowmmrekroBanme  ApxuBa  [NOKYMEHTaMH, OOpa30OBaBIIHMHCS B
JEeATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.3.  Vd4er IoKyMEHTOB, HAXOIALIMXCS HA XPAHEHUH B ApXUBE.

3.4. Hcnonp3oBaHHUE JOKYMEHTOB, HAXOAIIUXCS HAa XpaHEHUH B ApXuBe.

3.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepefaua JOKYMEHTOB apXMBHOTO donma
Mocksbl Ha nocTosHHOE XpaHenue B IBY «1I’A MOCKBBI».



O HEHUCIIPABUMBIX TIOBPEKICHUAX aAPXMBHBIX JOKYMEHTOB; aKThl O BBIMEICHHH K
YHUYTOXKCHUIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOMNEKANMUX XPAHEHHIO; IEPEYHH
IPOCKTOB/OOBEKTOB,  MPOGIEM/TeM, HAyYHO-TEXHHYECKas JOKYMEHTAIUA [0
KOTOPRIM  IIOJJICKUT — [€pefiade Ha IMOCTOSHHOE XPAHEHWE, YTBEPKICHHBIE
(cormacosannsie) IIDIIK I'maBapxuBa MoCKBbI; onmcH JIeJ1, TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpiire 10 1eT) cpokoB xpaHeHHUs, coracosannbie DK YHUBEpPCUTETA.

4.5. Bemer yuér NOKYMEHTOB H oOecreumBaeT COXPaHHOCTh JTOKYMEHTOB,
HaXOAALIMXCS HA XPaHEHUHU B APXUBE.

4.6. Ilpencrapnser B I'BY «LII’A MoCKBbI» y4eTHBIE CBEIEHHS 06 06BEME U
COCTaBC XpaHAMXCA B APXHBE NOKYMEHTOB APXHBHOro (oHia MOCKBBI M IPYrHX
APXMBHBIX ~ JIOKYMEHTOB  (IIaCIOPT ~apXMBa) B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM
TOCYIapCTBCHHOTO y4eTa 0KyMeHTOB ApxusHoro (orna Poccuiickoit denepanun.

4.7.  CuCTeMaTH3MpYeT M Pa3MEIIAET JOKYMEHThI, IOCTYIAIONIHE Ha XpaHeHue
B ApXMB, 00pa30BaBIIHECs B XO/I€ OCYIIECTBICHUS AEATEILHOCTH YHUBEPCUTETA.

4.8.  Oprauusyer nepenady u IepeiacT B yCTAHOBICHHOM MOPSLIKE JOKYMEHTEI
ApxusHoro Qonzma MockBel, 06pa3oBaBIIMECS B NeATEILHOCTH YHUBEPCHUTETA, Ha
noctossHHoe xpaHeHue B ['bY «LII'A Mocksey.

4.9. IIpoBOOMT MepONPUATHS MO OOECTEYEHUIO COXPAHHOCTH IIOKYMEHTOB,
HaXOJIAIIMXCS Ha XpPaHEHUHU B ApPXHUBE.

4.10. OpraHusyer UCHOIb30BaHKUE JOKYMEHTOB!

a) MHQOPMHPYET PYKOBOACTBO M DAaOOTHHKOB YHHBEPCHTETA O COCTABE U
COJIEpKaHUH NOKYMEHTOB APXMBa;

0) uHpOPMHpYeT HOIB30BaTEIEH IO BONPOCAM MECTOHAXOXKICHHSA APXHBHBIX
IOKYMEHTOB;

B) OpraHu3yeT BBIJady JOKYMEHTOB W el BO BPEMEHHOE IOIB30BAHHE B
YCTaHOBJIEHHOM TMOPSIIKE;

I') MCIIOJNHSAET 3allpOCHI NOJIB30BATENEH, BBIIAET apXUBHBIE KOIMH JOKYMEHTOB,
APXHUBHBIE BBIUCKU U apXUBHBIE CIPABKH;

1) BEJET Yy4ET UCTIONIB30BaAHMS JOKYMEHTOB APXHBA.

4.11. Cospmaer GoHA ONB30BAHUS apXHUBA U OPTaHU3YET €r0 HCIIOIb30BAHHE.

4.12. OcymiecTBiseT BeJEHHE CIIPABOYHO-TIOUCKOBLIX CPENCTB K JIOKYMEHTaM
Apxusa.

4.13. VgactByeT B pa3pabOTKe [OKYMEHTOB YHHBEpPCHTETa IIO BOIPOCAM
apXMBHOTO Jela U AeONPOU3BO/ICTBA,

4.14. OkasplBaeT METOOMYECKYI0 I[OMOLIb CTPYKTYPHBIM IOAPA3CIeHUSIM U
pabOTHUKAM yYHHBEPCHTETa IO BOMPOCAM IEIONPOM3BOJCTBA B YACTH COCTABICHHUS
HOMEHKJIATyphl JAel, (OPMUPOBAHMM M O(OPMIIEHMH HOKYMEHTOB, a TaKKe HX
MOJIFOTOBKE K Ilepesade B APXHB.

4.15. Koutpons mnpaBuibHOCTH (GopMupOBaHHS U O(GOPMICHHS [el B
AEJIONPOU3BOICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKH eI K Iiepeaade B ApXus.



4.16.  OcyecTBiseT TPOBEPKY MPaBHIBHOCTH (OPMUPOBAHUS W
o(hopMIIeHHSI [IeJl B CTPYKTYPHBIX IOAPA3/IEICHUSAX YHHBEPCUTETA IS [Iepeads ux B
ApxuB.

S. IlpaBa Apxugpa

ApXUB YHUBEPCHUTETa UMEET IPaBO:

5.1. Ilpencrasnarte HauaneEuky OKY u pykoBoACTBY yHMBepcHTeTa
IIPEJIOXKEHHUS] 110 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPraHU3aIllUU XpaHEHHMs], KOMILJIEKTOBAHUS,
y4eTa U UCIOJIb30BaHus apXUBHEIX TOKYMEHTOB B ApXHUBe.

5.2. 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX [OJpAa3feieHHsIX YHHBEpPCHTETa
CBEJIeHHs, HEOOXOAUMBIE IS PabOThl ApXHBa.

5.3. [laBaTh peKOMeHJALUK CTPYKTYPHBIM IOIpa3/eNeHusM yHUBEPCUTEeTa
M0 BOIIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHITNH ApXHUBa.

5.4. TpeboBaTb 0T CTPYKTYypHBIX I[OIpa3eleHUH yHHBEpPCHTETA
CBOEBPEMEHHOM IIEpelayy TOKYMEHTOB B ApPXHB.

5.5. Ilpuaumarts ygactue B 3acenanusx L[DITK I'maBapxuBa MOCKBEL.

6. OTBEeTCTBEHHOCTh

6.1. 3aBemyromuii apXUBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIIIOJHEHHE
BO3JIOXKEHHBIX Ha APXUB 3a1a4 U (DYHKITHH.

6.2. 3aBeIyOLINi apXUBOM YHHBEPCUTETA COBMECTHO ¢ HayanpHuKOoM OKY
U PEKTOPOM YHHBEPCHUTETa HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
3aKoHozaTeNnbCcTBOM Poccuiickoit Deneparuu 3a:

a) HecoOmIOJEHHME IIPaBUI OpraHM3alMd O0ECleYeHnusl COXPAaHHOCTH,

KOMIUIEKTOBAHUS,  ydéTa,  HCIONB30BAaHHUS  [JOKYMEHTOB,  YCTAHOBJIEHHBIX
3aKOHOMATEeIbHBIMU ¥ HOPMAaTUBHBIMHU akTaMu Poccuiickoit @enepariuu;

0) yTpaTy M HECAHKI[MOHHPOBAaHHOE YHUUTOKEHHE JOKYMEHTOB;

B) HapyllIeHWe TOpsAlKa ¥ CPOKOB Iepeadn JOKYMEHTOB APXUBHOIO GoHIA
Mockssl B I'BY «III"A MockBbI».

0.3. Ilpu cMeHe 3aBelyIOLIEr0 apxXWBOM IpPHEM-TIEpenada OKYMEHTOB
ApX¥Ba, yYETHOTO M HayYHO-CIPaBOYHOTO AlIlapata K HUM OCYIIECTBIISIETCs 110 aKTy.
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