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7.

I R

Copepxxanue

OO6111e MoJ0KEeHUs

OcHOBHBIE 3312491

OcHoOBHBIE QYHKIINH

CrpykTypa

Peammzarus nomHomounit pabotarkoB Kantensprn

OtBeTcTBeHHOCTh paboTHUKOB KaHtensipru

B3aumopeticTBre ¢ pabOTHUKAME U CTPYKTYPHBIMU MTOAPa3AeIeHUIMU

YHuBepcurera

8.

3aKJIFOYUTENbHEIE ITOJI0XKEHUS

9. JIucT 03HAKOMIIEHUS



1. O6uue nmoJioskeHust

1.1. Hactostmee ITonoxxenue o Karmenspuu (manee - «[lomoxenuey) sSBIsETCS
TOKYMEHTOM, PeryJHUpyloluM JesaTenbHocTh  KaHuenspuun — QenepaibHOro
TOCYIapCTBEHHOTO  OFOJKETHOIO  00pa30oBaTEeNbHOTO — YUPEXIEHUs  BBICLIETO
obpazoBanusa «Poccuiickuit 6morexnonorndeckuii yausepcuter (POCBUOTEX)»
(manee — Yuusepcuretr, POCBOTEX).

1.2. Kannemspuss (manee — «CTpyKTypHOE TOOpa3feleHue») BXONUT B
CTpykTypy Opranm3aloHHO-KOHTpoNbHOro ympasieHus (nmamee - OKVY) u
noguuHseTcs HadanpHUuKy OKYVY.

1.3. Kanuenspust co3naHa Ha OCHOBaHMM IIpUKa3a pPEeKTOpa M MOXeT OBbITh
peopraHu3oBaHa WM JIMKBUIWPOBAaHA HA OCHOBAHUHU IIPUKa3a PEKTOPA.

1.4. Paborauku  CTpPyKTYpHOTO  TOApa3NeNieHWs  HazHA4alTCsi U
0CBOOOXKTAIOTCS OT JOJDKHOCTM Ha OCHOBaHMM IIpUKa3a peKTopa 1o
IIpeCTaBIeHUIO HadalbHuKa KaHnenspuu.

1.5. Kannenspus moauuHsIeTcs: HermocpeacTBeHHO HauanbHUKy OKYV.

1.6. PyxoBomutenem Kanuenspuu sBIs€TCS HAYaJIbHUK, Ha3HAa4yaeMbld Ha
JOJDKHOCTH ¥ OCBOOO’KIaeMbIH OT TOJKHOCTH IPUKA30M PEKTOpa.

1.7. Ha Bpems oTcyTcTBUsl HavanbHUKa KaHmenspuu (OTIycK, KOMaHIUPOBKA,
00JIe3Hh U T.I.), €r0 JOJKHOCTHBEIE IMpaBa M O0S3aHHOCTH TEPEXOAT K MHOMY
JHITY, 3aMelraroleMy HadainbHuKa KaHienspuu, Ha OCHOBaHMAU IIpHKa3a peKTopa
TI0 MTpeACTaBIEHUIO HaualbHUKa CTPyKTyPHOTO IIOAPa3AEeIeHUSL.

1.8. Kannensipust B cBoeH NesTeIbHOCTH PyKOBOJICTBYETCS 3aKOHOIATEIbHBIMU
aktamu Poccutickoit @enepanuu B chepe oOpa3oBaTeNbHON AESITENBHOCTH U B
Ipyrux cdepax, MO HaIpPaBIEHHUSIM KOTOPBIX YHHUBEPCUTET OCYILECTBJIAET CBOXO
JEeATeIbHOCTh, METOAWYECKMMH U HOPMAaTHUBHBIMHM MaTepHalaMy II0 IIPaBOBOM
JIEeSTEeNLHOCTH,  TPAKIAHCKUM, TPYIOBBIM,  AIMHUHUCTPATUBHBEIM  IIPaBOM;
HAJOTOBBIM, SKOJOTHYECKHUM, TIPOLECCyaJbHbIM 3aKOHONATENIbCTBOM; Y CTaBOM
VHUBEpCcUTETA U IPYTUMHU JIOKanbHEIMU HopMaTtuBHEIMU akTamu POCBHOTEX no
BOTIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K HaIPaBIEHUSIM JESTEIbHOCTH YHHUBEPCUTETA, a TAKKe
HactosuM [lomoxeHnem.

1.9. Havanpauk KaHIEIIpuu CcaMOCTOSATEIBHO pacupenessieT O00s3aHHOCTH
MEXTy paOOTHUKAMHU MOApa3aeIeHus.

1.10. PaGoTHUKH CTpyKTypHOIrO IOApa3[elieHus, B TOM UYHCJE, HadaJbHUK
OCYIIIECTBIISIFOT CBOIO JEATENbHOCTh Ha OCHOBaHUM HacTosiero IlonokeHus u
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKITMN, KOTOPBIE ColeprKaT (pyHKIMH, NIpaBa, 005S3aHHOCTH H
OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB, pa3pabaTeiBaroTcsi HadalbHUKOM KaHIelnsIpuu u
YTBEPXKIAIOTCS] PEKTOPOM.



2. OcHoBHbIE 321a4H
OCHOBHBIMH  HaIlpaBlIEHUsSMU  JesTelbHOCTH  KaHUemspuu  SBISIFOTCS
CJIeIyIOIIIHE:

2.1. TlocTossHHOEe CcOBepIICHCTBOBaHWE (OPM ¥ METOMO0B pPabOThI C
TOKYMEHTaMH.

2.2. ObecriedeHne €IUHOTO TMOPSIKA JTOKYMEHTHPOBAHUS, OpPraHU3alluu
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH, ITOCTPOEHHUS MOUCKOBBIX CUCTEM, KOHTPOJIS HUCIIOJIHEHNUS
U TIIOJTOTOBKH JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOMIUMHI HOPMATHBAMH.

2.3. CokpareHue TOKyMeHT0000poTa, YHUDUKALUS POPM JOKYMEHTOB.

2.4. Pa3paboTka ¥ BHEIpEHWE HOPMATUBHBIX U METOJUYECKUX HOKYMEHTOB
10 COBEPIIIEHCTBOBAHHIO JOKYMEHTAIIMOHHOT'O 0OeclIeueHusl B Y HUBEPCUTETE.

2.5. O6uue 3amaun.

3. OcHoBHbIe (PYHKIIHHU
OcuoBubIMU GyHKIMIMEA KaHIensIpuu SBISIOTCS:

3.1. Peructpauus mpuKa3oB IO OCHOBHOW NEATENILHOCTH, CTYIEHYECKOMY
COCTaBy CTYICHTOB, IO IIMYHOMY COCTaBy clyllareied (IIOArOTOBHTEIbHBIE
KYpCBI, TOBBIIIEHHEe KBaJTU(DUKALUK, I[IEPEeNoArOTOBKA KaapoB), IO JHMYHOMY
COCTaBy acCIHpPaHTOB, OPAWHATOPOB M [NOKTOPAaHTOB, W JOBEAEHHE HX MO
nojpa3aesleHuil Y HUBEPCUTETA.

3.2. Perucrpamus pacmopsDKeHUM, JOBeNeHHE HX [0 INOApa3JeleHnun
YHuBepcurera.

3.3. Peructparnus u yueT JOBEPEHHOCTEH.

3.4. Peructpanus BXOISLIEH KOPPECIOHIEHIMUHU (IIMCbMa CTOPOHHMX
Opra"u3anuil IPUXOIAIIUEe Ha UM PEKTOpPa, IPOPEKTOPOB, B TOM YHCIIE IIHMChMa
MuHKCTEpCTBA HAYKHU U BBICIIEro oOpasoBanus Poccuiickoir Penepanun).

3.5. Peructparnus ob6palieHuil rpaxaH.

3.6. Ilepemada Ha HCIOJIHEHUE JOKYMEHTOB (BXOJSIIEH KOPPECIIOHIEHIHH)
COTJIACHO PE30JIIOINHU PEKTOpa.

3.7. Peructpaums mnwuceMm, OGOPMIEHHBIX B YCTaHOBIEHHOM IIOPSIKE
(cormacao 'OCTy) aagpecoBaHHBIX B CTOPOHHKE OpraHU3alUH.

3.8. Peructpanmus u y4eT JOTOBOPOB O COTPYIHUYECTBE, 3aKIFOYaEMBIX C
OpraHu3aIysIMu.

3.9. Peructpanus cimyxeOHBIX 3alIMCOK PeKTOpaTa.

3.10. TlomyyeHwe wu perucTtpanus TeJlerpaMM, HOBEIeHHEe UX IO



noJipa3/ieJIeHuN Y HUBEpCUTETA.

3.11. VYmocroBepeHHe ITOKYMEHTOB, O(OPMIEHHBIX B YCTaHOBIEHHOM
nopsiike repbosoit neuarsto, negarsto POCBMOTEX.

3.12. Benenue xypHaia y4deTa [e4arei 1 IITaMIIOB.

3.13. OrmpaBKa KOPPECIOHAEHIIMM B CTOPOHHUE OpraHW3allid, OTIIPaBKa
[IEHHBIX ITHCceM depe3 oTaeneHue no4ToBoi csa3u AO «Iloura Poccum».

3.14. TlomyueHwe B TIOYTOBOM OTJAENEHHWM KOPPECHOHIEHIHH (II0
H3BEIEHUIO ), IPUIIIeAIIeH B afpec Y HUBEPCUTETA.

3.15. TlpunsTHe Bce#l MOCTyHarolledl KOpPpEeCIOHIEHLMA B YHHUBEPCHUTET
(37eKTpOHHAS TT0UTa, II0YTOBasi KOPPECIIOHIEHIIUA, KypbepcKast).

3.16. Peructpanus 3axka3HON KOPPECIOHIEHIINH.

3.17. PacmpenerneHue IOCTYyNMBIIEH KOPPECHOHAEHLUMHM II0 s4YeiKam
MOJIpa3aeiIeHUN.

3.18. Brmmonnenue oTaenpHbIx nmopydeHuit pykosogctsa POCBHMOTEX mo

BOIIpoCaM MOKYMEHTAlUHMOHHOI'O obecreueHus.

4. CTpykTtypa

4.1. CTpyKTypy W INTaTHYIO YHCIEHHOCTb KaHIlensapuu yTBEPKIAaeT PEKTOp
VHuBepcuTeTa IO IPEACTABICHUIO KypUPYIOLIETO IIPOPEKTOpa, HWCXOMAs U3
yCI0BUi U 0coOeHHOCTeH nesTenbHOCTH CTPYKTYPHOIO IOAPa3IeIeH s

4.2. Havaneuuk KaHIenspuu BBIIOTHSIET OO0S3aHHOCTH, NPENYCMOTPEHHBIE
COOTBETCTBYIOIIUM TpPYIOBBIM [OTOBOPOM M IOJDKHOCTHOM WHCTPYKLHEH, C
KOTOpPO OH 3HAKOMHUTCS B YCTaHOBIGHHOM IIOPSAJIKE IIPH OQOPMIEHUH C
YHUBEPCUTETOM TPYLOBBIX OTHOIIEHH.

4.3. Hauvanpuuk KaHIenspuu wuMeeT IpaBo IpeniaraTb KypUPYIOIIeMy
IIPOPEKTOPY KaHOUAATYyphl Ha IPEJyCMOTPEHHbIE INTATHBIM paclyCaHueM
JOJDKHOCTH paboTHUKOB CTPYKTYpPHOIO IOIAPAa3JeNeHMs, KOTOpPhle Ha3HaYaroTCs
Ha JO/DKHOCTE M OCBOOOXIAIOTCS OT JIOJDKHOCTA IIPHKAa30M  peKTopa
YHuBepcurera.

4.4. K xomrereHnuu HadanbHuKa KaHNenapuu, B YaCTHOCTH, OTHOCHUTCS
OpraHmsaryss W KOHTPOJIb 3a paboTod mo ycrnemHoMy (KaueCTBEHHOMY,
OIIEPAaTHBHOMY) JOCTIDKEHHUIO IOCTaBIIeHHBIX Iepen Kanmessapuei 3agad, B TOM
qucie:

- IUTaHMpoBaHWe pPaboThl U PAlMOHAIBHOE pacCIpelelleHne JTOJDKHOCTHBIX
obOs3aHHOCTEM  Mexnay paboTHukamMu  CTpyKTypHOro  IOApasfelNeHus u
KOOPAWHAIUS UX PaOOTEI;

- IUTAHUPOBaHWE W TIPUHATHE Mep, HEeOOXOAMMBIX Uil  CO3JaHMs



U TOANEP)KaHMWs BBICOKOIO YPOBHS [EATENBHOCTH TPYIOBOIO KOIIEKTHBA
Kannemnspuu, HeIIPepEIBHOTO MOBBIMIEHUS KauecTBa paboThl TIOIpa3IeIeHHS.

4.5. IlpaBa u obsa3anHOCTH paboTHHKOB KaHumemspuu B mporecce pabGoTEI
OIPENENIIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TPYIOBBIMUA TOTOBOPAaMU M HOJDKHOCTHBIMHU
UHCTPYKLHUSIMH, C KOTOPBEIMH OHM 3HAKOMATCS B YCTaHOBJIIEHHOM B Y HUBEPCHUTETE
HOpsITIKE.

4.6. Pabotauxu KaHIenspuu B paMkax, 3aKperieHHBIX 38 HUMU ITOJHOMOYHH
¥ JIOJDKHOCTHBIX OOs3aHHOCTEH, CIIOCOOCTBYIOT YCIEITHOMY (KayeCTBEHHOMY,
OIIEpaTHBHOMY) [JOCTIDKEHHIO 3a/ad, IIOCTaBIeHHBIX Tmepen CTpyKTypHBIM
[oJIpa3eIeHUEM.

S. Peanmszanus nonnomouuii paborunkor Kanunensipuu

PabotHuku Kannenspuu uMeroT mpaso:

5.1. 3ampammBaTe U MOJy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApasfeNeHui JOKYMEHTEL
CBEJIEHHs, CIIPaBKH, paCUeThl, [IpyTUe MaTepUualbl U CBEICHUS, HEOOXOMUMEIE IS
OCyllecTBIEeHHS AesTenbHocTd Kannenspun.

5.2. JlaBaTh CTPYKTYpPHBIM IIOIpa3feleHHsIM U OTAENLHBIM CIEI[MaACTaM
yKa3aHus 110 BOIIpOocaM, BXOIALIUM B KoMIleTeHIInIo Kannensapuu.

5.3. Bosnoxenue Ha KaHnmemsipuu U ero COTPyIHHUKOB 0Os3aHHOCTEN, He
IPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIMM IIOJIOXKEHUEM M HE OTHOCSIINXCS K IPaBOBOM
paboTe, He TOTTyCKaeTCH.

6. OteercrBeHHOCTH paboTHHKOB Kanuensipun

OteercTBenHOCTh Kanuemspuu:

6.1. Bcro IONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KadeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTE
BEITIOJTHEHHS BO3JIOXKEHHBIX ITOJIoXeHHeM Ha CTpYKTYpHOe ToIpas/ielieHre 3a1a4 |
GynkIui HeceT HavanpHUK KaHmenspuu.

6.2. CremeHp OTBETCTBEHHOCTH [IPYIMX COTPYAHHKOB KaHienspuu
YyCTaHaBIMBAETCS UX JOJKHOCTHBIMU HHCTPYKITUIMHU.

7. BzaumopeiicTBHe ¢ pa0OTHHUKAMH H CTPYKTYPHBIMH

noapasaeJeHNUsIMH Y HUBEPCUTETA

7.1. KaHnenspusi OCyILIECTBIISET CBOIO IEATEIBLHOCTH BO B3aMMOIEHCTBHHU C

IIPOPEKTOPpaMH ¥ CTPYKTYPHBIMH IIOApA3NeNeHUsIMU YHUBEPCUTETA, a TaKKe B
Ipejeax CBoel KOMIIETEHI[UH CO CTOPOHHUMH OpraHU3aIlisIMH.

7.2. 1lo Bompocam B3ammozedcTBUsS KaHIemspuu U ApPyrux CTPYKTYPHBIX

IOJpa3IefeHul B YHHUBEPCUTETE MOTYT IPUHUMATHCS OTHAEIBHEBIE JIOKYMEHTEI,

pErIaMEeHTUPYIOIINE IIOPANOK B3aUMONENUCTBHUS, M KOTOPBIE MOTYT SBIATHCA



HEOThEMJIEMOH YaCThbO HACTOSAILETO Ilomoxenus.

8. 3akiouuTeIbHbIE TOJ0KEeHHUST

8. 1. Hacrosee [Tonoxenue COIJIaCOBBIBAETCS Ha4yaJbHUKOM
OpraHMU3aIMOHHO-KOHTPOIBHOTO YIIPABIEHUSA ¥ YTBEPIKAACTCS PEKTOPOM.

8.2. N3meHenus u [gomoiHeHUs B HacTosmee IlomoxeHne IpUHHUMAIOTCS
¥ YTBEP)KIAIOTCS B MOPSIIKE, yCTAaHOBIEHHOM II. 8.1 Hacrosuiero ITomoxeHus.

PazpaboraHo:

HauanpHUK KaHLEIAPUA A.E. T'opOyHoBa




Jluet cornacosanus Iososxkenus o KaHLeJISIPUH

CornacoBaHo:

[TepBbIii mpopekTop W

Havanpnuk OpraHHu3aiHOHHO-
KOHTPOJBHOTO yHIpaBJICHHS

3aMeCTUTENb HAYAJTbHHUKA
OpraHu3alMOHHO-KOHTPOIBHOIO
YIIpaBJICHHUS

Havanpunk IOPpHAHYECKOTO
OTACJIa OpraHu3aliioOHHO
KOHTPOJIBHOTO yIIpaBJICHHUSA

Havansunk OTAejia KaapoB
OpraHu3anmuoOHHO KOHTPOJIBHOI'O
YIIpaBJICHUA

Hauansauk otnena mo
PO HIAKTHKE KOPPYIMIIUH H
OXpaHe Tpynaa

M.B. HuxkomnaeB

A.U. Kpbuios

E.I'. T'onnesckas

M.B. bepesosa

E.Il. MypaBseBa

B.B. Kupnenko



