Инструкция по заполнению раздела «Мониторинг эффективности» в личном кабинете преподавателя 1С

1. Начальный этап.

2. После входа в 1С под своим логином и паролем и входом в личный кабинет преподавателя, необходимо произвести следующие действия:

- открыть вкладку «Электронный паспорт научно-педагогического работника»;

- найти вкладку – «Мониторинг эффективности» и открыть ее;

- в левом верхнем углу нажать на кнопку «+создать» или щелкнув правой кнопкой мыши по пустому полю нажать на кнопку «+создать» (рис.1);
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Рисунок 1

- откроется вкладка «Отчет НПР (создание) - «Основные сведения» (рис.2);
- необходимо заполнить поле – «Месяц»;
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Рисунок 2
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Рисунок 3
- появится список показателей с полями для заполнения (Рис. 3);
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Рисунок 4
- необходимо заполнить столбец «Значение показателя». Это значение представляет из себя целое число – количественный показатель (Рис.4);
- следующий для заполнения столбец – «Доля участия» (это долевое участие автора в авторском коллективе)- это действительное число с одним знаком после запятой (рис 4);

- следующий столбец для заполнения «Файл» (рис.5);
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Рисунок 5
- при нажатии на столбец «Файл» появляется окно «Форма обработки файлов» с синей полосой (рис.6); [image: image6.png]Yrpasnerwe.
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Рисунок 6
- следующим шагом нужно нажать на синюю полосу и она станет белого цвета с тремя точками справа (рис.7);

- нужно нажать на три точки и всплывет новое окно «Файлы (создание)» (рис.7);
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Рисунок 7
- в открывшемся окне «Файлы (создание)» нужно активировать надпись «Загрузить файл» (рис. 7);

- затем найти файл на своем компьютере, загрузить его и ОБЯЗАТЕЛЬНО нажать кнопку «Записать» (рис. 8);
Внимание!Загружаемые файлы должны быть скан-копиями первичных  (оригинальных) документов (со всеми печатями и подписями) в формате PDF !!!!!!!
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Рисунок 8
3. Завершающий этап.

- по окончании введения всех  данных необходимо нажать кнопку «Записать объект», иначе введенные вами  данные не сохранятся!!!! (рис. 9);

- если вы уверены во всех введенных вами данных и все необходимые поля заполены вами полностью, то нужно нажать кнопку «Провести и закрыть» (рис.9). Введенные сведения вы скорректировать не сможете. Они отобразятся в итоговом отчете.
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Рисунок 9
Поздравляю! Вы заполнили данные «Мониторинга эффективности».

